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1. การเข้าใช้งานโปรแกรม 

1.1 เปิดหน้าเว็บบราวเซอร์ เช่น Internet Explorer, Firefox, Google Chrome, Safari 
เป็นต้น  ใส่ชื่อ URL แยกตามหน่วยงานดังนี้  

ภาควิชาวิทยาการและวิศวกรรมวัสดุ   
 http://www.dms.eng.su.ac.th/mse 
ภาควิชาเทคโนโลยีชีวภาพ  
 http://www.dms.eng.su.ac.th/bt 
ภาควิชาเทคโนโลยีอาหาร 
 http://www.foodtech.eng.su.ac.th/dbweb 
ภาควิชาวิศวกรรมอุตสาหการและการจัดการ 
 http://www.dms.eng.su.ac.th/ie 
ภาควิชาวิศวกรรมเครื่องกล  
 http://www.dms.eng.su.ac.th/me 
ภาควิชาวิศวกรรมเคมี   
 http://www.dms.eng.su.ac.th/che 
ภาควิชาวิศวกรรมไฟฟ้า  
 http://www.dms.eng.su.ac.th/ee 
ส านักงานเลขานุการคณะ  
 http://www.dms.eng.su.ac.th/eng 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.dms.eng.su.ac.th/mse
http://www.dms.eng.su.ac.th/bt
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http://www.dms.eng.su.ac.th/che
http://www.dms.eng.su.ac.th/ee
http://www.dms.eng.su.ac.th/eng
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1.2 ใส่รหัสประจ าตัว และรหัสผ่าน ของผู้เข้าใช้งาน คลิกปุ่มเข้าใช้งาน 

หมายเหตุ * รหัสประจ าตัว และรหัสผ่าน สามารถรับได้ท่ีเจ้าท่ีผู้ดูแลโปรแกรมของ
หน่วยงาน 

 

1.3 คลิกเลือกเมนูภาระงาน
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 1.4 คลิกเลือกแฟ้มภาระงาน
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2. การกรอกข้อมูลภาระงาน 

หลังจากเลือกแฟ้มภาระงานจะเข้าสู่หน้าจอแสดงรายชื่อ และข้อมูลสรุปภาระงาน
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2.1 การเข้ากรอกข้อมูลภาระงานของผู้ใช้งาน 

ถ้าไม่มีรายชื่ออยู่ในรายการให้คลิกปุ่มกรอกข้อมูล(1) หรือถ้าเคยกรอกข้อมูลไว้
แล้วจะมีรายชื่อปรากฏอยู่ให้คลิกที่ปุ่มในช่องกรอกข้อมูลด้านหลังรายชื่อ(2) 

  เข้าสู่หน้าจอข้อมูลภาระงานประกอบด้วย  

- ชื่อผู้กรอกแบบฟอร์ม (1) 

- ช่วงวันท่ีและจ านวนสัปดาห์ท่ีคิดภาระงาน(2) 

- หัวข้อภาระงานด้านต่างๆ(3) 

- ตารางแสดงข้อมูลภาระงาน (4) 

 

 

1 

2 

1 
2 

3 

4 
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2.2 ตั้งค่าช่วงวันที่และจ านวนสัปดาห์ที่คิดภาระงาน 

 - คลิกปุ่มแก้ไข 

 

- ใส่ข้อมูลวันท่ีเริ่มต้นกับวันท่ีสิ้นสุด เพื่อค านวณจ านวนสัปดาห์ท่ีน ามาคิดภาระ
งาน เสร็จแล้วคลิกปุ่มตกลง               
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2.3 การใสข่้อมูลที่น ามาคิดภาระงาน 

  2.3.1 เลือกหัวข้อภาระงานท่ีต้องการใส่ข้อมูล

 

2.3.2 เลื่อนหน้าจอไปยังหัวข้อลักษณะงานท่ีต้องการกรอกข้อมูล คลิกปุ่ม Add ท่ี
อยู่ใต้หัวข้อนั้น 

 

2.3.3 กรอกข้อมูลตามหัวข้อท่ีปรากฏ (ขึ้นอยู่กับลักษณะงานและข้อมูลท่ีน ามาใช้
ค านวณภาระงาน) 

 ในกรณีต้องการแนบเอกสารในหมายเหตุ 

- คลิกท่ีปุ่มด้านข้างช่องใส่หมายเหตุ 
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- คลิกปุ่มใส่แฟ้มข้อมูล 

 

- ใส่ชื่อแฟ้มเป็น “เอกสารแนบ” (ไม่ต้องใส่หมายเลขเอกสารโปรแกรมจะ
เรียงหมาเลขเอกสารให้โดยอัตโนมัติ) คลิกปุ่ม Browse เลือกแฟ้มเอกสารท่ี
ต้องการแนบ เสร็จแล้วคลิกปุ่มตกลง 

 

- คลิกปุ่มตกลง 
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- กลับเข้าสู่หน้าจอกรอกข้อมูลภาระงาน คลิกปุ่มตกลง 

 

- ข้อมูลภาระงานจะถูกเพิ่มในตารางแสดงข้อมูลภาระงานและค านวณค่า
ภาระงานให้อัตโนมัติ 
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2.4 การกรอกข้อมูลโดย Import ข้อมูลรายวิชาจากการเรียนการสอน 

2.4.1 เลื่อนหน้าจอไปยังหัวข้อลักษณะงานท่ีต้องการกรอกข้อมูล คลิกปุ่ม Import 
ท่ีอยู่ใต้หัวข้อนั้น 

 

2.4.2 หน้าจอจะขึ้นรายวิชาท่ีผู้กรอกข้อมูลเป็นอาจารย์ผู้สอน เช็คเลือกรายวิชาท่ี
ต้องการ Import ข้อมูล เสร็จแล้วคลิกปุ่มตกลง 
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รายวิชาท่ีเลือก, จ านวนชั่วโมงสอน, และเอกสารแนบ(Course outline) 
จะถูกเพิ่มเข้ามาในรายการโดยอัตโนมัต ิ
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2.5 การแก้ไข/ลบข้อมูลภาระงาน 

2.5.1 เลื่อนหน้าจอไปยังรายการที่ต้องการแก้ไข/ลบข้อมูล คลิกปุ่มแก้ไขหน้า
รายการ 

 

2.5.2 หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้วคลิกปุ่มตกลง หรือต้องการลบข้อมูลคลิกท่ีปุ่ม
ลบข้อมูล 
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3. การพิมพ์แบบฟอร์มภาระงาน 

 - ในหน้ากรอกข้อมูลภาระงาน คลิกปุ่มพิมพ์แบบฟอร์ม

 

  - ในหน้าจอแสดงรายชื่อ และข้อมูลสรุปภาระงาน คลิกปุ่ม พิมพ์แบบฟอร์ม

 


